Na temelju ¢€lanka 55. Statuta Veleugilista u Rijeci, Struéno vije¢e Veleudilista u Rijeci na
174. sjednici odrzanoj dana 1. ozujka 2018. godine,don o si

PRAVILNIK O IZ!)AV\A(VZ'KOJ DJELATNOSTI
VELEUCILISTA U RIJECI

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u nastavku: Pravilnik) pobliZe se ureduju opéi uvjeti i
nacin funkcioniranja izdavatke djelatnosti Veleuéilista u Rijeci (u nastavku: Veleugiliste) te
op¢i uvjeti Euvanja i osiguravanja dostupnosti i vidljivosti izdanja Veleu¢ilista, kao i ustroj i
nain rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost i druga pitanja vezana za izdavacku
djelatnost.

Clanak 2.
Temeljna svrha izdavatke djelatnosti je da pridonosi razvitku nastavnih, znanstvenih,
obrazovnih i drugih djelatnosti Veleucilidta i njegovih odjela, te poticanju stvaralastva u
njima.

2. VELEUCILISNA IZDANJA
2.1, Vrste izdanja Veleud&ili§ta

Clanak 3.
Izdavacka djelatnost Veleuéilista obuhvaéa izdavanje svih vrsta zapisa — tekstualnih,
slikovnih, kartografskih, zvuénih, video,... kao tiskanih djela, elektroni¢kih publikacija, video
i tonskih zapisa i drugih oblika izdanja.

Izdanja Veleuc¢ilista su djela koja su odobrena uvrstavanjem u Plan izdavagke djelatnosti za
tekuéu godinu.

Clanak 4,
S obzirom na oblik, izdanja Veleugilista su u smislu ovoga Pravilnika odredena na sljedeci
nadin:

Knjiga je neperiodi¢na omedena publikacija (tiskano ili elektronitko izdanje) koja ima
najmanje 49 kartica teksta (preko 3 tiskarska arka), ne ratunajuéi korice i naslovnu stranu te
popise priloga i bibliografiju.

Pod karticom teksta podrazumijeva se 1 800 znakova s razmacima, a pod tiskarskim arkom 16
kartica teksta.

Sve ostale publikacije koje imaju najmanje 5 kartica teksta, a najvise 48 kartica teksta
smatraju se bro§urama.



Periodi¢ne publikacije Veleugilista su publikacije koje se pojavljuju pod istim naslovom
redovito u odredenim vremenskim razmacima i u posebnim brojevima razli¢ita sadrZaja koji
su dosljedno numerirani i datirani.

2. 2. Udzbenik i ostala nastavna sredstva

Clanak 5.
UdzZbenik je u smislu ovog Pravilnika knjiga u tiskanom ili elektroni¢kom izdanju koja kao
osnovno nastavno sredstvo na didakti¢ki nadin obraduje nastavno gradivo veceg dijela jednog
predmeta ili grupe srodnih predmeta utvrdeno izvedbenim planom i studijskim programom.

Ostala nastavna sredstva (npr. nastavne skripte, autorizirana predavanja, hrestomatija i
druga literatura koja zamjenjuje udZbenik ili njegov sastavni dio uz uvjet da je u izravnoj
vezi s odgovarajuéim studijskim programom Veleutilista) su izdanja koja predstavljaju takvo
nastavno sredstvo koje moze biti dopuna ili djelomican nadomjestak udzbeniku kao
osnovnom nastavnom sredstvu.

Rijet je 0 izdanjima stru¢nog karaktera koja se ne mogu kvalificirati kao znanstvena.

Nastavna skripta je neperiodi¢no tiskano ili elektroni¢ko struéno djelo koje donosi sustav
biljezaka kojima se dio odredene nastavne grade razlae na klju¢ne pojmove i definicije.
Skripta predstavlja rukopis ograni¢enog trajanja do izrade udzbenika ili knjige istog/istih ili
drugog/drugih autora te kao nastavno sredstvo omogucuje sagledavanje osnovnog sadrZaja

gradiva predmeta za koji je namijenjen te moze biti dopuna ili djelomi¢ni nadomjestak
udzbeniku.

Autorizirana predavanja obuhvaéaju predmetno gradivo obradeno u opsegu pisanog
predavanja ili niza predavanja za koja je autor dao dopudtenje za objavljivanje u tiskanom ili
elektronickom obliku i za koriStenje za potrebe savladavanja gradiva i pripremu ispita
odredenog predmeta te sluzi kao djelomidan nadomjestak udZbeniku kao osnovnom
nastavnom sredstvu. Autorizirana predavanja su stru¢no djelo visega stupnja jeziéne dorade i
opseZnijeg sadrZajnoga obuhvata od nastavnih skripta te udovoljavaju minimalnom
kvantitativnom kriteriju knjige.

Priruénik je neperiodi¢no tiskano ili elektroni¢ko strudno djelo koje obraduje primjenu
nastavnog gradiva jednog predmeta, kao $to su zbirke zadataka, uputstva za terenski i
laboratorijski rad, kori$tenje namjenskih programa na raCunalima ili rje¢nik pojmova i izraza.

Graficka mapa je skup crteZa, slika, tablica i grafikona koji su neophodni za pracenje
predavanja, vjezbi i za izradu prakti¢nih zadataka i programa.

Hrestomatija je zbirka relevantnih tekstova koji su u funkeiji viSestranog sagledavanja
odredene nastavne materije te upuéuju na raznolikost povijesnih i aktualnih pristupa
pojedinim temama. Zbog svoje kolekcionistitke naravi hrestomatija je u pravilu struéna
knjiga vecega opsega koja ukljuéuje autorski odnosno urednizki prilog koji obuhvaéa manje
od 5 araka autorskog teksta. Ako autorski prilog autora, odnosno, urednika hrestomatije
premasuje 5 araka teksta te ako sadr?ajno i metodologki udovoljava standardima znanstvene
rasprave Sto se utvrduje tijekom recenzentskoga postupka, takva se hrestomatija smatra
znanstvenom knjigom.



2.3. Ostale publikacije

Clanak 6.
Monografija je neperioditko tiskano ili elektronitko znanstveno, popularno znanstveno ili
struéno djelo koje iscrpno i sveobuhvatno razmatra neki problem, pitanje ili predmet.

Zbornik radova je znanstvena ili struna knjiga koja predstavlja zbirku znanstvenih ili
struCnih tekstova, a koji su pojedina¢no recenzirani ili zbornik moZe biti recenziran u cjelini.
Zbornik radova moze sadrzavati radove koji razmatraju specifian znanstveni problem ili
pitanje, tekstove nastale u povodu nekog dogadaja od interesa za Veleudiliste ili tekstove
odrzanih izlaganja na znanstvenom ili struénom skupu.

Casopis je periodicna tiskana ili elektronicka publikacija znanstvenog ili stru¢nog karaktera
koja se objavljuje pod istim naslovom, redovito u odredenim vremenskim razmacima i u
posebnim brojevima koji su dosljedno numerirani i datirani, razli¢itog sadrZaja pri éemu
sadrZi recenzirane znanstvene ili struéne radove pojedinih autora.

O sadrZaju &asopisa, proceduri dostavljanja radova i tehnitkim zahtjevima, postupku i
pravilima recenziranja, kategorizaciji radova te politici uredivanja Casopisa Veleuéilista
odluke donosi urednistvo ¢asopisa koje izabire Struéno vijece na prijedlog Dekana.

Knjiga saZetaka je neperiodicka tiskana ili elektronitka publikacija koja se izdaje povodom
znanstvenog ili strunog skupa u organizaciji Veleutilista, a sadrsi autorizirane sazetke
znanstvenih i struénih izlaganja sudionika znanstvenog ili stru¢nog skupa.

Studentske publikacije su radovi koje ureduju i piSu studenti, a nastale su kao rezultat

izvrSenja obveza na pojedinim studijima ili kao plod drustvenih i slobodnih aktivnosti
studenata.

Zavrini radovi studenata Veleugilidta nisu predmet razmatranja ovoga Pravilnika ve¢ se
njihov oblik, sadrzaj i postupak izdavanja ureduje zasebnim pravilnikom Veleugilista.

Sluzbene publikacije su sluzbena tiskana ili elektronicka izdanja donesena od strane
nadleznog tijela Veleugilista, a predstavljaju sluzbeni dokument koji sadrzi informacije
vezane za djelatnost Veleucilista (strategija, statut, pravilnici, akcijski plan, izvjei¢a,...)

Informativno izdanje je izdanje Veleucilista koje sadr#i razlicite podatke o Veleuéilistu
(informacijski paket).

3. TIJELA I1ZDAVACKE DJELATNOSTI
3.1. Nadlezna tijela

Tijela Veleutilista nadlezna za postupanje prema ovom Pravilniku jesu Dekan Veleugilista,
Stru¢no vijeée Veleucilista i Povjerenstvo za izdavatku djelatnost Veleugilista.

3. 2. Povjerenstvo za izdavafku djelatnost

Clanak 7.
O izdavatkoj djelatnosti Veleugilista brine Povjerenstvo za izdavatku djelatnost.
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost je stalno tijelo Stru¢nog vijeca Veleudilista.

Clanak 8.
Povjerenstvo za izdavagku djelatnost ima 8 ¢lanova,



Clanovi Povjerenstva za izdavatku djelatnost jesu:
- prodekan za nastavu,
- pro€elnici odjela, tj. voditelj studija koji se izvodi izvan odjela,

- dva predstavnika nastavnika odnosno suradnika izabrani u nastavno, odnosno,
suradnicko zvanje,

- voditeljica knjiZnice.

Predstavnike nastavnika, odnosno suradnika, izabire Stru¢no vijeée na prijedlog dekana.
Predstavnici nastavnika, odnosno suradnika, izabiru se na vrijeme od tri godine.

U slucaju razrjeSenja pojedinog ¢lana Povjerenstva (prestanak radnog odnosa na Veleuc¢ilistu,
ako sami zatraze razrjedenje ili ne ispunjavaju obveze &lana Povjerenstva), na njegovo mjesto
Struéno vijeée na prijedlog dekana imenuje novog &lana na vrijeme trajanja mandata
razrijeSenog ¢lana

Prodekan za nastavu i procelnici odjela obnasaju duznost &lanova Povjerenstva za izdavagku
djelatnost do isteka svog mandata.

Clanak 9.
Povjerenstvo za izdavatku djelatnost ima predsjednika i zamjenika predsjednika, a izabire ih
Stru¢no vije¢e Veleutiliita na prijedlog dekana.

Radom Povjerenstva za izdavatku djelatnost rukovodi predsjednik, a u njegovoj odsutnosti
zamjenik predsjednika.

Clanak 10.
Donosenje odluka na sjednicama moguée je ukoliko je prisutna natpolovi¢na veéina ¢lanova
Povjerenstva. Odluke se donose veé¢inom glasova prisutnih &lanova Povjerenstva.

U slucaju podijeljenog broja glasova odlutujuéi je glas predsjednika Povjerenstva za
izdavacku djelatnost.

U slu€aju potrebe, ¢lanovi Povjerenstva mogu donijeti odluku elektroni¢kim glasovanjem.

3.3. Djelokrug rada Povjerenstva za izdavaéku djelatnost

Clanak 11.
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost:

- utvrduje sadrZaj i na¢in prijave naslova za uvritavanje u prijedlog Plana izdavagke
djelatnosti;

- prikuplja i razmatra prijedloge veleu¢ilisnih odjela za uvritavanje u Plan izdavagke
djelatnosti te za izdavanje, dotiskivanje i sufinanciranje udzbenika i ostalih nastavnih
sredstava te drugih izdanja;

- utvrduje tematske prioritete koji utje¢u na oblikovanje Plana izdavagke djelatnosti, ako
procijeni da je to potrebno i poZeljno;

- predlaze Struénom vijeéu godisnji Plan izdavatke djelatnosti s prijedlogom
sufinanciranja u skladu s kriterijima sufinanciranja;

- sukladno odredbama ovoga Pravilnika, donosi Odluke o izdavanju i sufinanciranju
prijavljenih izdanja kao veleudilisnih izdanja, a sve u okviru odobrenog godisnjeg
plana izdavatke djelatnosti koji je donijelo Struéno vijeée i odobrenih novéanih
sredstava prema odluci Upravnog vijeéa;



- brine o evidentiranju izdanih udZbenika, ostalih nastavnih sredstava i drugih
publikacija Veleugilista te zaduZzuje KnjiZnicu Veleugilista za distribuciju (posudba,
prodaja, obvezni primjerak) i Suvanje;

- prati realizaciju prodaje veleugilidnih izdanja na temelju izvjeséa struéne sluzbe —
KnjiZnice Veleuilidta jednom godiSnje na kraju godine (prije sastavljanja Plana za
iduéu godinu), odnosno prema potrebi;

- podnosi Struénom vijecu prijedlog Izdavagkog standarda (Dodatak Pravilniku);

- jednom godidnje podnosi izvjesée o izdavatkoj djelatnosti Veleudilista Struénom
vije¢u i Upravnom vijedu Veleugilista.

4, PLAN IZDAVACKE DJELATNOSTI

Clanak 12.
Za odobrenje pojedinog prijavljenog izdanja kao Izdanja Veleutilista njegovim uvritenjem u
Plan izdavatke djelatnosti, autori/urednici podnose pisanu Prijavu za uvritavanje u Plan
Povjerenstvu za izdavacku djelatnost koju mora odobriti progelnik veleutilisnog odjela, tj.
voditelj studija koji se izvodi izvan odjela .

Prijava za uvrStavanje u Plan za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje i
odgovarajudi prilozi dostavljaju se na obrascima koje utvrduje Povjerenstvo.

Clanak 13.
Povjerenstvo za izdavatku djelatnost na mreZnim stranicama Veleugilista objavljuje poziv za
prikupljanje Prijava za uvrStavanje u Plan izdavagke djelatnosti za narednu kalendarsku
godinu. U Pozivu se navode kriteriji sufinanciranja i uvritavanja u Plan.

Jedan autor moZe prijaviti najvie dva naslova za uvrstavanje u Plan izdavacke djelatnosti za
narednu godinu.

Obujam rukopisa udzbenika ili druge dodatne nastavne literature koji se predlaZe za izdavanje
mora biti u skladu s potrebama kolegija iz vazeéeg studijskog programa i izvedbenog plana
nastave.

Za sufinanciranje i izdavanje udzbenika ili druge dodatne nastavne literature razmatrat ée se
isklju¢ivo rukopis opsega vedeg od tri autorska arka (48 kartica teksta) te manjeg od 300
kartica teksta. Iznimno, Povjerenstvo moze odobriti izdavanje materijala veéega opsega
isklju¢ivo uz pisano obrazloZenje autora ukoliko utvrdi da Je prekoracenje navedenog opsega
opravdano i prihvatljivo.

Visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje mora biti najmanje u onolikom broju koliki je
broj studenata koji godisnje slusaju kolegije, ali ne manje od 100, odnosno za ostala nastavna
sredstva (skripte, autorizirana predavanja,...) ne manje od 50 primjeraka uz dinamiku
otiskivanja prema potrebi.

Autori dostavljaju Prijave veleu&ili$nim odjelima najkasnije do 1. prosinca.

Za prikupljanje Prijava autora zaduZeni su progelnici veleugilidnih odjela, tj. voditelj studija
koji se izvodi izvan odjela, koji provjeravaju sukladnost Prijava s kriterijima naznadenim u
Pozivu te s potrebama odjela / kolegija i daju suglasnost za Prijavu.

Povjerenstvo za izdavaku djelatnost na temelju podnesenih prijedloga progelnika
veleugilisnih odjela tj. voditelja studija koji se izvodi izvan odjela, utvrduje popis prijavljenih
izdanja koja udovoljavaju pretpostavkama za odobrenje kao izdanja Veleutilista te ih uvritava
u prijedlog Plana izdavacke djelatnosti koji podnosi Struénom vije¢u na usvajanje najkasnije
do 15. prosinca tekuée godine.



GodiSnji plan izdavatke djelatnosti za narednu kalendarsku godinu Strugno vijeée
Veleucilidta donosi najkasnije do 31. prosinca tekuée godine.

U skladu s odobrenim nov&anim sredstvima, odnosno financijskim ogranienjem,
Povjerenstvo ée odrediti prioritete za izdavanje.

Obavijest o prihvacenom Planu izdava¢ke djelatnosti s pregledom uvrtenih Prijava objavljuje
se na internim mreZnim stranicama Veleudilista.

Autor izdanja uvrStenog u Plan izdavatke djelatnosti duzan je Povjerenstvu dostaviti
popunjen obrazac Zahtjeva za izdavanje/dotiskivanje (Prilog I) objavljen na mreznim
stranicama) odobren od strane progelnika veleuéilisnog odjela tj. voditelja studija koji se
izvodi izvan odjela, te rukopis najkasnije do 30. travnja.

Nakon zaprimljenog rukopisa, Povjerenstvo imenuje recenzente te se rukopis $alje u postupak
recenziranja.

Clanak 14.
Plan izdavacke djelatnosti za tekuéu godinu samo iznimno i po potrebi moZe biti dopunjen

tijekom tekuce godine na isti nadin i u istom postupku u kojem se izvorno usvaja sukladno
ovom Pravilniku.

U slu¢aju naknadne prijave naslova izvan Plana izdavatke djelatnosti, uz rukopis i obrazac
prijave autor Povjerenstvu obvezno podnosi na razmatranje pisanu zamolbu u kojoj iznosi
razloge zbog kojih prijava nije podnesena pravovremeno (u skladu s €l. 13., st. 6. ovog
Pravilnika) te obrazlaZe potrebu za izdavanjem navedenog materijala. Sastavni dio naknadne

prijave obvezno je i pisano obrazloZenje velewtiliSnog odjela o opravdanosti izdanja
predmetne publikacije.

Prijedlog dopune Plana izdavatke djelatnosti Povjerenstvo podnosi Strué¢nom vijeéu na
odobrenje.

Zahtjevi za tiskanje naslova koji nisu predvideni Planom izdavagke djelatnosti, a predani su
Povjerenstvu nakon 30. travnja tekuée godine, razmatrat ée se samo i iskljuéive u smislu
dopustenja koriStenja znaka Veleuéilista, odnosno uvrStavanja u izdanja Veleudilidta bez
mogucnosti sufinanciranja. Uz takve zahtjeve obavezno je dostaviti i zakljuéak veleuéili§nog
odjela o potrebi i opravdanosti izdavanja takvoga djela.

U slutaju naknadne predaje zahtjeva iz prethodnog stavka, potrebno je dopuniti Plan
izdavatke djelatnosti, a prijedlog dopune, uz obrazloZenje naknadnog uvritavanja u Plan,
Povjerenstvo podnosi Stru¢nom vijeéu na odobrenje.

Clanak 15.

Godisnji Plan izdavatke djelatnosti sastoji se od novih ili originalnih izdanja, dotisaka i
izmijenjenih izdanja.

- novo ili originalno izdanje prvo je izdanje publikacije.

- dotiskom ili ponovljenim izdanjem smatra se ponovljeno tiskanje djela kod kojega
nema sadrzajnih niti tehnickih promjena u odnosu na prethodno izdanje, s izuzetkom
promjene CIP-zapisa i godine tiskanja te naznake broja izdanja.

- izmijenjeno izdanje moze biti progireno, proidéeno ili skraéeno izdanje ve¢ objavljene
publikacije. Opseg i relevantnost promjena utvrduju recenzenti, a izdanje se smatra
preradenim ako sadrzi najmanje 30 % sadrZajnih promjena u odnosu na prethodno
izdanje.
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Clanak 16.
Ukoliko je rije¢ o ponovljenom izdanju, u KnjiZnici ne smiju postojati zalihe prethodnog
izdanja vece od 10 % cjelokupne naklade izdanja.

Iznimno, ukoliko nastane potreba za izdavanjem novoga udZbenika ili dodatne nastavne
literature zbog zastarjelosti prethodnog, autor moZe podnijeti Povjerenstvu na odobrenje
obrazloZeni prijediog novog izdanja neovisno o stanju zaliha zastarjelog izdanja.

Clanak 17.
Godisnji Plan izdavatke djelatnosti ukljuiuje sljedece:

1. Plan izdavanja, odnosno dotiskivanja udzbenika i ostale dodatne nastavne literature:
a) naslove udZbenika, odnosno dodatne nastavne literature koji se planiraju izdavati ili
dotiskivati,

b) imena autora,

¢) opseg izdanja u autorskim arcima,

d) visina naklade,

e) kolegij, odnosno znanstveno podrugje i polje na koje se literatura odnosi

2. Plan izdavanja drugih znanstvenih i strucnih izdanja (monografija, zbornika radova,
sluzbenih publikacija i drugih izdanja):

a) naslove izdanja,

b) opseg izdanja u autorskim arcima.

3. Plan izdavanja periodicénih publikacija:
a) naslov periodi¢ne publikacije,
b) vremensko izlaZenje publikacije u akademskoj godini.

3. ZAHTJEV ZA 1ZDAVANJE PRIJAVLJENIH IZDANJA VELEUCILISTA

Clanak 18.
Autori/urednici i drugi predlagati podnose Povjerenstvu za izdavacku djelatnost pisani
Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje naslova uvritenih u Plan
izdavacke djelatnosti koji mora odobriti pro&elnik veleutiliSnog odjela tj. voditelj studija koji
se izvodi izvan odjela.

Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje i odgovarajuce priloge dostavlja
se na obrascima koje utvrduje Povjerenstvo najkasnije do 30. travnja. Naknadno dostavljeni
zahtjev za izdavanje i rukopis razmatrat ée se posebno, sukladno raspoloZivim sredstvima.

Iznimno, Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje periodi¢nih publikacija
(Casopisa) moze se predati i kasnije, sukladno utvrdenoj dinamici izdavanja prema urednitkoj
politici ¢asopisa.

Clanak 19.
Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje izdanja (Prilog I) sadrzi sljedece
podatke:
- naslov djela;
- ime i prezime te zvanje autora (znanstveno-nastavno ili nastavno, odnosno akademsko
ili strué¢no);



- vrsta autorstva (autor teksta, prevoditelj, urednik,...)

- predmet, znanstveno podrugje i polje na koje se udZbenik, odnosno ostala dodatna
nastavna sredstva odnosi;

- saZetak djela dug 250 — 300 rijeéi;

- zaudzbenike i ostala nastavna sredstva broj studenata koji u jednoj akademskoj godini
upisuju predmet na koji se izdanje odnosi;

- zaperioditka izdanja navodi se godiste, godina, broj izdanja;

- visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje (ako se radi o elektronitkom izdanju,
naznaditi to);

- opseg izdanja u karticama teksta i autorskim arcima;

- objavljuje li se publikacija prvi puta ili je to izmijenjeno i dopunjeno izdanje ili dotisak
postojeeg izdanja (tj. izrada dodatnih primjeraka iz postojeceg prijeloma s
izmijenjenom godinom izdanja i podatkom o dodatnoj nakladi);

- prijedlog dva recenzenta u istom ili visem zvanju od autorovog za novo, odnosno
dopunjeno izdanje uz podatke o recenzentima (Prilog III). Za dotiskivanje izdanja za
koje je Povjerenstvo za izdavatku djelatnost veé ranije dalo suglasnost recenzije nisu
potrebne;

- prijedlog formata za tisak;

- pripremljen tekst / rukopis za tisak, odnosno probno elektronitko izdanje na fizi¢kom
mediju;

- izjavu autora da djelo nije u istom ili sli¢nom obliku veé publicirano.

Clanak 20.
Struéna sluzba priprema kalkulaciju trogkova izdavanja prijavljenih naslova prema
zaprimljenom rukopisu i sukladno kriterijima sufinanciranja te ostalim elementima obratuna.

Clanak 21.
Kod izdavanja udZbenika ili ostale dodatne nastavne literature (¢L. 5.) prednost pri izdavanju
ima literatura koja se izdaje za predmet za koji nema dostupne odgovarajuée literature.

Clanak 22.
Prijavu - Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje drugih izdanja
Povjerenstvu podnose progelnici odjela tj. voditelj studija koji se izvodi izvan odjela, koji
predlaZu izdavanje i sufinanciranje drugih izdanja pri ¢emu prilaZu i obrazloZenje zahtjeva za
izdavanje i sufinanciranje.

6. RECENZIJA

Clanak 23.
Za svako znanstveno ili strudno izdanje Veleugilista mora biti proveden recenzentski
postupak.

Odredbe ovoga ¢lanka ne primjenjuju se na sluzbena i informativna izdanja Veleutilista. Za
vjerodostojnost i istinitost sadrzaja sluzbenog i informativnog izdanja odgovoran je &elnik
pravne osobe koja je izdava¢ predmetnog sluZbenog ili informativnog izdanja (dekan).

Za svaki udzbenik ili ostalu nastavnu literaturu iz ¢l. 5 pribavljaju se dvije recenzije.

Recenzenti moraju biti iz reda istaknutih znanstvenika ili znanstveno-nastavnih, odnosno
nastavnih djelatnika iz odgovarajuc¢eg znanstvenog podru¢ja i znanstvenog polja, u zvanju
istom ili viSem od autorovog, a najmanje jedan recenzent mora biti zaposlen izvan
Veleudilista.



Za izdanja za koje izdava& oGekuje znanstveni doprinos recenzenti moraju biti iz redova
istaknutih znanstvenika ili znanstveno-nastavnih zaposlenika iz odgovarajuéeg znanstvenog
podrugja, znanstvenog polja.

Za ostale publikacije dovoljna je jedna recenzija.

Clanak 24.
Recenzente imenuje Povjerenstvo za izdavacku djelatnost na prijedlog proéelnika odjela tj.
voditelja studija koji se izvodi izvan odjela, koji je odobrio Zahtjev za izdavanje udzbenika.
Recenzentski postupak provodi se za Prijave uvrstene u Plan izdavacke djelatnosti.

Povjerenstvo raspolaZe diskrecijskim pravom pokretanja dopunskog recenzentskog postupka
pri éemu moZe naru¢iti dodatnu recenziju. Prilikom naru€ivanja dodatne recenzije,
Povjerenstvo se mora rukovoditi nacelom obostrane tajnosti i nepristranosti.

U sluaju negativne dodatne recenzije, Povjerenstvo moze obustaviti ili naloZiti obnovu
recenzentskog postupka.

Razloge za pokretanje dopunskoga recenzentskog postupka Povjerenstvo mora u pisanom
obliku dostaviti na uvid Dekanu, uz eventualnu preporuku potpisanu od strane predsjednika
Povjerenstva.

Recenzent i Veleudiliste sklapaju ugovor kojim ureduju medusobna prava i obveze.

Clanak 25.
Imenovanim recenzentima dostavlja se odluka o imenovanju, rukopis u tiskanom ili
elektroni¢kom obliku i Upute o sadrZaju recenzije (Prilog II).

Clanak 26.
Recenzija rukopisa koji se predlaZe za izdavanje mora sadrZavati sljedece elemente:

1. Podatke o recenzentu.
- ime i prezime, akademski naslov, zvanje;
- broj u Upisniku znanstvenih radnika RH;
- mati¢na ustanova;
- podrudje djelovanja, polje, uZa znanstvena djelatnost;
- kratak znanstveni i stru¢ni Zivotopis koji ga kvalificira za recenziranje rukopisa.

2. Podatke o recenziranom djelu:
- autor(i);
- naslov djela;
- vrsta djela (udZbenik, skripta, priru¢nik i ostalo);
- nastavni predmet kojemu je rukopis namijenjen (godina, semestar, fond sati);
- opseg djela (broj poglavlja, stranica, slika, dijagrama, tablica i dr.);
- broj referencija citirane i koristene literature;
- postotak kojim djelo pokriva predmet.

3. Komentar recenzenta:
- odgovara li predloZeni rukopis sadrzaju nastavnog predmeta;
- je li rukopis metodi€ki prilagoden nastavnom predmetu;
- je li se autor sluZio odgovarajuéom literaturom i citirao je na propisan nacin
(postojanje popisa i propisanog na¢ina koristenja);
- 0 vaZnosti predmeta koji se obraduje u djelu;
o izvornosti djela s procjenom doprinosa razvoju znanosti;



- o usporedbi s drugim djelima o istom ili srodnom predmetu s komparativnom ocjenom
kvalitete;

- Je li sadrzaj rukopisa iznesen pregledno i jasno, u jezi¢nom i konceptualnom smislu;

- o prikladnosti pristupa i primjerenosti eksperimentalnih metoda (ako ih ima);

- o uskladenosti nazivlja i jedinica s medunarodnim tehni¢kim normama i myjeriteljskim
propisima, te pridrzavanju hrvatskih pravila o pisanju mjernih jedinica, posebice
decimalnog zareza;

- postoji li abecedni popis pojmova.

4. Kona¢ni zakljudak recenzenta:
- prijedlog za eventualne potrebne ispravke i promjene u rukopisu (dati odvojeno)
- izjava o tome ispunjava li djelo u potpunosti ili djelomi¢no zahtjeve znanstveno-
nastavne literature za navedeni predmet;
- zavrSna ocjena s preporukom za objavljivanje ili neobjavljivanje rukopisa kao
nastavne literature Veleu¢ilista.

5. Datum pisanja recenzije i potpis recenzenta.

Clanak 27.
Ako recenzent napie negativnu recenziju, te zatrazi odredene ispravke, Povjerenstvo za
izdavacku djelatnost je duzno od autora zahtijevati ispravke ili relevantno obrazloZenje na
temelju kojega autor odbija ispraviti ono §to su recenzenti zatrazili U tom slu¢aju,
Povjerenstvo za izdavadku djelatnost ée postupiti u skladu s dogovorom i pismenim
komentarom doti¢nog recenzenta.

U sluaju dvije recenzije od kojih je jedna negativna a druga pozitivna, Povjerenstvo za
izdavatku djelatnost e zatraziti treéu recenziju. Ukoliko treéa recenzija bude negativna,
Povjerenstvo za izdava¢ku djelatnost ée odbiti prihvaéanje djela za izdavanje.

Clanak 28.

Ako recenzenti imaju primjedbe za popravak ili nadopunu teksta rukopisa, dostavljaju ih
autoru u pisanom obliku.

Autor pisanom izjavom potvrduje da je rukopis uskladio s primjedbama recenzenata.
Recenzenti pisanom izjavom potvrduju da je rukopis uskladen s njihovim primjedbama.

Nakon uskladivanja s primjedbama recenzenta, autor daje ispravljenu verziju rukopisa na
lektoriranje te nakon obavljene lekture prilaze pisanu potvrdu lektora o obavljenoj lekturi.
Sva Velewili$na izdanja moraju biti lektorirana i korigirana prije objavljivanja.

Autor je duZan izvrSiti korekturu teksta.

7. 1ZDAVANJE I SUFINANCIRANJE 1ZDANJA

Clanak 29.
Povjerenstvu za izdavagku djelatnost autor dostavlja konagnu verziju rukopisa u tiskanom i
digitalnom obliku (word doc) sa sljede¢im prilozima:
- recenzije recenzenta;
- izjavu autora da je otklonio nedostatke u rukopisu na koje Jje ukazao recenzent (ako
postoje primjedbe) (Prilog V);
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- izjavu recenzenta da su popravljeni nedostaci u rukopisu (Prilog VI);
- izjavu o lektoriranju teksta (Prilog VII);
- izjavu autora o autenti¢nosti rukopisa (Prilog IV).

U slu¢aju da je u pripremi publikacije sudjelovalo vise autora, potrebno je jasno naznagiti
udjele u autorstvu kako bi se nedvojbeno mogao utvrditi doprinos pojedinog autora (kroz
predgovor ili u sadrZaju knjige, udzbenika, ostalih nastavnih sredstava,.. .) (Prilog VIII).

Clanak 30.
U skladu s usvojenim Planom izdavagke djelatnosti i kriterijima sufinanciranja, te na temelju
cjelokupno dostavijenih materijala zajedno s izradenom kalkulacijom trodkova izdavanja
(kalkulaciju dostavlja struéna sluzba), Povjerenstvo za izdavagku djelatnost donosi odluku za
izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje.

Odluka Povjerenstva za izdavacku djelatnost u slu&aju usvajanja zahtjeva sadrzi:
- suglasnost za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje udzbenika, odnosno
drugog izdanja kao izdanja Veleug¢ilista;

- uputu o obvezi navodenja u izdanju da je odobreno kao izdanje Veleuéilista te obvezi
navodenja broja i datuma Odluke Povjerenstva;

- odobrenje za uporabu logotipa Veleuéilista i naginu njegove uporabe (mora biti otisnut
na predvidenom mjestu na prednjoj korici udZbenika);

- iznos odobrenih nov&anih sredstava;

- broj primjeraka izdanja koji ée se tiskati, odnosno za elektroni¢ka izdanja naznaku da
se radi o objavi u elektroni¢kom obliku.

Odluka Povjerenstva za izdavacku djelatnost dostavlja se Struénom vijeéu i autoru udZbenika,
te stru¢noj sluzbi Veleugilista.

Strugnoj sluzbi dostavljaju se podaci o recenzentima, autorima te ostali podaci za potrebe
realizacije ugovora (broj kartica teksta,...).

KnjiZnici Veleutilita dostavlja se uz Odluku i uputa o distribuciji izdanja (slanje obveznog
primjerka, primjerci za autore, cijena primjerka,...).

Za svako neodobreno izdanje, dostavlja se Obavijest da izdanje nije odobreno kao izdanje
Veleutilista s obrazloZzenjem.

Clanak 31.
Financiranje izdavanja, odnosno dotiskivanja obavlja se u okviru izdvojenih sredstava
VelewtiliSta za financijsku potporu provedbe Plana izdavatke djelatnosti, od prihoda
ostvarenih prodajom veleugilisnih izdanja, te ostalih prihoda.

Iznose naknada za autore, recenzente, lektore, korektore, urednike, prevoditelje i druge usluge
koje Cine kalkulativnu stavku u utvrdivanju ukupnog trodka izdanja u sklopu realizacije
izdavatke djelatnosti utvrduje odlukom Upravno vijeée Veleudilista.

Clanak 32.
Upravno vijee Veleucilista donosi odluku o ukupnom iznosu novéanih sredstava za
sufinanciranje izdavatke djelatnosti Veleuilista, sukladno utvrdenom Planu izdavatke
djelatnosti i financijskom planu.
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Clanak 33.
Odluku o iznosu novéanih sredstava za pojedino veleugilisno izdanje Povjerenstvo za
izdavatku djelatnost donosi u skladu s odobrenim raspoloZivim nov&anim sredstvima i
Odlukom Struénoga vijeca o nadinu sufinanciranja izdanja Veleugilista.

Clanak 34.
Izdanja Veleutilidta u skladu s posebnim propisima, medunarodnim standardom i ovim
Pravilnikom imaju medunarodne brojéane identifikatore koje dodjeljuju hrvatski uredi za

ISBN (Medunarodni standardni knjizni broj) i ISSN (Medunarodni standardni broj serijske
publikacije).

Clanak 35.

Svakom se omedenom izdanju dodjeljuje ISBN broj iz odobrenih brojeva za Veleuéiliste u
Rijeci prema sljedeéim kriterijima:

a) prvom izdanju knjige,

b) svakom sljede¢em izdanju istoga naslova ako ono donosi izmjenu sadrzaja (iznad 30

%), opsega, uveza ili formata,

a kod elektronickih publikacija i:

a) svakom novom formatu,

b) svakom novom DRM-u (Digital Rights Management),

¢) razli¢itim pravima uporabe (npr. moguénost ispisa, biljezaka i dr.).
Novi se ISBN ne dodjeljuje novom neizmijenjenom izdanju, odnosno pretisku istog formata i
izdavaca.

ISBN oznaka dodijeljena jedanput jednoj knjizi ne smije se koristiti za neki drugi naslov ili za
izmijenjeno izdanje istoga naslova. '

Ako publikacija izlazi kao rezultat suradnje dvaju izdavada, svaki izdava¢ mozZe navesti SVOj
ISBN, a prije svega ISBN je obvezan navesti izdava¢ zaduZen za distribuciju publikacije.

ISBN treba navesti:

a) na poledini naslovne stranice, ispod ili iznad CIP - zapisa (katalog u publikaciji) ili na
nekom drugom lako uoéljivom mjestu u knjizi

b) na zadnjim koricama s vanjske strane (4. stranica korica)

¢) u CIP zapisu.

Clanak 36.
Rukopis publikacije kompletiran s podacima o svim relevantnim sudionicima u njegovoj
izradi (autor, recenzenti, lektor, ev. tehnicki urednik, korektor...), ISBN brojem i brojem
odluke Povjerenstva za izdavatku djelatnost dostavlja se s dva primjerka ispunjenog CIP
upitnika za knjige Sveucilidnoj knjiZnici u Rijeci radi izrade CIP zapisa.

Za izradu CIP zapisa koristi se kao predlozak posljednja autorska/redakcijska revizija
rukopisa publikacije koju izdavad mora tiskati, a ista se moZe dostaviti i na CD mediju.
Istovjetan primjerak rukopisa (preporugljivo na CD mediju) dostavlja se i Povjerenstvu, koje
ga arhivira s ostalim materijalima ovog izdanja.

Rukopis kompletiran sa CIP zapisom moze iéi u tiskanje, odnosno objavu.

CIP zapis ne izraduje se za mreznu gradu, j. za elektroniko izdanje.
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Clanak 37.
Pri davanju publikacije u tisak obvezno je pridrzavati se Zakona o javnoj nabavi.

Administrator izdavatke djelatnosti podatke o izdanju prosljeduje sluzbi javne nabave za
potrebe traZenja ponuda za tiskanje (naklada, opseg, format, vrsta papira,...). Na temelju
dobivene ponude, stru¢na sluzba izraduje kalkulaciju cijene kostanja izdavanja.

Clanak 38.
Elektroni¢ka publikacija (€lanak, istraZivatka studija, knjiga,...) objavljuje se na sluzbenoj
web stranici Veleucilidta, odnosno na internetskoj stranici kolegija u okviru www.veleri.hr.

Clanak 39.
Na svim izdanjima Veleu¢ilita &ije je izdavanje ili dotiskivanje odobrilo Povjerenstvo za
izdavatku djelatnost obvezno se tiska naziv i logotip Veleutilista te broj i datum Odluke
Povjerenstva za izdavacku djelatnost kojom se daje suglasnost za izdavanje odnosno
dotiskivanje.

Ako je Ministarstvo odobrilo zahtjev za nov&anu potporu izdavanja, obvezno se u impresumu
knjige navodi da je izdanje tiskano uz nov&anu potporu MZO.

Clanak 40.
Veleutilidte moZe objaviti publikaciju u suradnji s drugim izdavagem. U tom slu€aju sklapa se
Ugovor o suizdavastvu kojim se regulira medusobne odnose.

8. 1ZDAVACKI STANDARD VELEUCILISNIH IZDANJA

Clanak 41.
Svako lzdanje Veleutilista mora biti opremljeno u skladu s Izdavadkim standardom
Veleutilista (Dodatak Pravilniku).

Izdavagki standard propisuje sustav rjeSenja &ija je svrha doprinijeti stilskom, grafickom,
jezinom i pravopisnom ujednacavanju izdanja Veleugilidta, odnosno usustavljivanju i
brendiranju izdavatke djelatnosti Veleugilijta, uz uvaZavanje mogucnosti predvidenih
normativnim prirué¢nicima.

Izdavacki standard propisuje obvezne sadrZajne elemente razli¢itih vrsta izdanja, ukljuéujuéi

medunarodni standardni broj izdanja, CIP zapis, usvojeni naziv izdavaéa na engleskom jeziku
idr.

Izdavagki standard propisuje i pravila o vizualnom opremanju tiskanih izdanja, kao i posebne
standarde za objavljivanje u elektroni¢kim medijima.

9. AUTORSKO PRAVO

Clanak 42.
Veleudiliste sklapa s autorom ili autorima nakladni¢ki ugovor - Ugovor o autorskom djelu
kojim pobliZe ureduju medusobna prava i obveze.

Clanak 43.
U pogledu autorskih prava primjenjuju se odredbe Zakona o autorskom pravu i srodnim
pravima na sva pitanja koja nisu pobliZe uredena ovim Pravilnikom.

Clanak 44.
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Autor ustupa svoj rad Veleuili$tu za izdavanje (umnoZavanje i stavljanje na raspolaganje
javnosti), ali zadrZava sva prava na svoje djelo, poglavito pravo da upotrebi pojedine dijelove
rada u svojem drugom autorskom radu.

Clanak 45.
U slucaju da autori ili drugi nositelji prava na umnoZavanje izdanja i njegovo stavljanje na
raspolaganje javnosti odbiju potpisati nakladnicki ugovor, Odluka o izdavanju publikacije se
ponistava.

Clanak 46.
Autor ne smije ustupiti autorsko djelo drugom nakladniku u obliku koji bi oteZao redovitu
prodaju postojeceg izdanja. |

Ukoliko autor Zeli tiskati isto djelo i kod drugog nakladnika, duzan je zatraZiti suglasnost
Veleu¢ilista.

Clanak 47.
U sluaju zahtjeva za dotiskom udzbenika ili druge pomoéne nastavne literature za predmet
¢iji nositelj nije autor izdanja, potrebna je suglasnost autora za dotisak predmetnog izdanja.

10. DISTRIBUCIJA 1ZDANJA VELEUCILISTA

Clanak 48.
Poslove oko preuzimanja i zaprimanja otisnutih publikacija obavlja KnjiZnica Veleu¢ilista.

Clanak 49.
Uz svako izdanje u tiskanom obliku, Knjiznici se dostavlja i elektronitka inagica u
odgovarajuéem formatu i na odgovarajuéem mediju radi pohrane.

Clanak 50.
KnjiZnica Veleutilista obavlja distribuciju izdanja Veleugiliita.

Knjiznica obavlja i tiskanje i uvezivanje, odnosno umnoZavanje izdanja u vlastitoj reZiji.
Clanak 51.
Od svakog izdanja koje je odobrilo Povjerenstvo za izdavacku djelatnost KnjiZnica dostavlja:
- Cetiri (4) primjerka po autoru za knjigu, odnosno udzbenik

- dva(2) primjerka po autoru za skriptu, autorizirana predavanja i ostala nastavna

sredstva koja se umnoZava u knjiZici Veleugilista

- za{asopis po jedan primjerak autoru &lanka uvritenog u &asopis, odnosno prema
odluci Urednistva asopisa,

- po jedan primjerak za recenzente,

- deset (10) primjeraka knjiZnici Velewdiliita za posudbu (ako se studij izvodi i
dislocirano osigurava se pet (5) primjeraka za podruénu knjiZnicu) - izdanja koja se
umnoZavaju u knjiznici iskljuivo su namijenjena prodaji te nisu raspoloZiva za
posudbu,

- devet (9) primjeraka Nacionalnoj i Sveutilidnoj knjiZnici u Zagrebu sukladno Zakonu
o knjiznicama (obvezni primjerak), odnosno jedan (1) primjerak Sveutili§noj knjiZnici
u Rijeci,
- dva(2) primjerka skripte NSK i jedan (1) primjerak Sveu&ilinoj knjiZnici u Rijeci.
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Prema posebnoj odluci, Knjiznica moze dostaviti besplatni primjerak pojedinog izdanja
drugim visokoSkolskim knjiznicama u cilju promocije znanstveno-struéne izdavacke
djelatnosti Veleucilista u Rijeci.

Clanak 52.
Prodaju tiskanih izdanja Veleucilista studentima i vanjskim korisnicima obavlja KnjiZnica
izravno ili putem komisione prodaje na temelju ugovora o komisionoj prodaji sklopljenog s
pravnom ili fizickom osobom.

Clanak 53.
Knjiznica vodi evidenciju prodaje Veleucilisnih izdanja i izvjeStava Povjerenstvo o stanju
zaliha izdanja Veleucilista jednom godisnje prije prikupljanja prijava za uvritavanje u Plan
izdavaCke djelatnosti za iduc¢u godinu ili prema potrebi (u slu¢aju rasprodane naklade te
dodatne potraznje).

12. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 54.
Za provodenje 1 tumacenje ovog Pravilnika odgovorno je Povjerenstvo za izdavacku
djelatnost i dekan.

Clanak 55.
[zmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na na¢in i po postupku po kojem je donesen i
ovaj Pravilnik.

Clanak 56.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Veleucilista.

Clanak 57.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o izdavackoj djelatnosti
Veleucilista u Rijeci pod oznakama Klasa: 003-05/11-01/01 Ur. Broj: 2170-57-01-11-2 od 7.
travnja 2011. godine.

Klasa: 003-05/18-01/03
Ur. broj: 2170-57-01-18-2
Rijeka, 1. oZzujka 2018.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploc¢i dana 12. ozujka 2018 godine, a stupio je n
snagu dana 20. ozujka 2018.godine.
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