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1. Logiranje na Merlin te uvid u odabir odredenog e - kolegija

Nakon Sto nastavnik dobije potvrdu da je odredeni kolegij otvoren na Merlinu slijedi upute
za pristup kolegiju:

1. Na web stranici veleri.hr odabere se tab Nastavnici i studenti te gumbi¢ Moodle (Slika 1)
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Slika 1 - pristup preko veleri na moodle

2. Nastavnik odabire opciju “prijava s AAi@EduHr elektronic¢kim identitetom” te se logira sa
svojim korisni¢kim podacima (Napomena: koristiti puno AAI@EduHr korisnicko ime sa
@veleri.hr), slike 2i 3.
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Slika 2 - Prijava
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Slika 3 - login

3. Nakon logiranja nastavnik moZe na Pregledu kolegija odabrati Zeljeni kolegij (Slika 4).
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S obzirom na ucestala pitanja vezana uz primanje obavijesti sa sustava Merlin, zelimo jos jednom skrenuti paznju na nacin kako kerisnici mogu uredit
obavijesti sa sustava Merlin. Na sustavu Merlin za akademsku godinu 2019./2020. korisnicima je dostupan novi blok s popisom e-kolegija (blok Pregle
s popisom e-kolegija, pr godinama, vide se ne odrava | nefe biti dostupan u idufoj inafici sustava. Tijekom pretho
korisnici su navikli da u bloku s popisom e-kolegija prate nove obavijesti u pojs e-kolegiju, 510 je bilo prikazano putem odgovarajucih ikona

U novom bloku s popisom e-kolegija tih ikona vise nema, medutim svaki korisnik moze u postavkama obavijesti urediti na koji nacin zeli primati nove
Osim primanja obavijesti u sustavu koje su dostupne klikom na ikonu M (Izbornik s porukama) u naslovnoj traci, korisnik moze odabrati da iste primi
WerlinMobile aplikaciju. Na taj nacin ce biti obavijeSten o novostima bez potrebe za prethodnom prijavom u sustav ili ulaska u pojedini e-kolegij.

Detaljne upute o postavkama abavijesti u sustavu mozete pogledati u animaciji na adresi https://www.youtube.com/watch?v=5tkheMDgpDA.
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Slika 4 - pregled e-kolegija



Kako bi nastavnik provjerio jesu li svi predvideni sudionici na e-kolegiju upisani odabire
opciju prikazanu na slici 5.
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Slika 5 - pregled sudionika na odredenom e-kolegiju

Za kretanje po razli¢itim razinama unutar jednog kolegija ili svih svojih kolegija koristi se
traka s izbornicima (slika 6). Pritom je kartica Moja naslovnica opcija ako se Zeli doci na
pregled svih svojih kolegija. Kartica gdje je naziv kolegija vodi na naslovnu stranicu kolegija.
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Slika 6 - navigacija na Merlinu



Svaki ¢e novi e-kolegij biti unaprijed organiziran kroz 10-ak tema: Tema 1, Tema2....koje
nastavnik moZe preimenovati, brisati, kopirati, dodavati stavke (aktivnosti - datoteke,
zadace, forume...) koje pripadaju toj temi. Teme mogu biti preimenovane u npr. Ishod 1,
Ishod 2 ili Predavanja, Vjezbe i sl.

Promijeniti naziv teme moZete klikom na olovku kraj naziva (slika 7) koja se pojavljuje nakon
odabira opcije “omogudi promjene” u gornjem desnom kutu.
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Slika 7 - omogucéi promjene opcija i promjena naziva teme
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Slika 8 - preimenovanje teme

Nakon upisivanja naziva teme potvrdite ga tipkom Enter (slika 8).



2. Dodavanje obavijesti

Obavijesti dodane u okviru nekog kolegija vidljive su svim sudionicima na kolegiju (svi
sudionici dobivaju putem elektronske poste notifikaciju za objavljenu obavijest). Za
dodavanje obavijesti potrebno je odabrati opciju “Dodaj novu temu” kako je prikazano na
slici 9.
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Slika 9 - dodavanje nove obavijesti

Kod kreiranja nove obavijesti potrebno je obvezno popuniti naslov i sadrzaj obavijesti.
Takoder se preporuca odabrati opciju “posalji odmah e-poStom” kako bi studenti sto prije
bili obavijesteni (slika 10), inace elektronicka posta s obavijestima dolazi jednom dnevno,

oko 17 sati.
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3. Dodavanje aktivnosti

Na e-kolegiju postoje dva nacina rada: odabiru se klikom na gumbice “omogudéi promjene” ili
“onemogudi promjene”. Koristenje nacina “omoguci promjene” preporuca se samo prilikom
potrebe uredivanja strukture e-kolegija i dodavanja novih aktivnosti (datoteke, zadace,
foruma i sl). Kada je nastavnik zavrsio sa uredivanjem odabire se “onemoguci promjene”. U
nastavku je prikazano koje sve aktivnosti nudi Merlin, te detaljnije kako koristiti nekoliko
najcescih aktivnosti poput datoteke i zadace. Na slici 11 prikazan je izgled kolegija nakon
odabira opcije “Omogudi promjene” u gornjem desnom kutu. Nakon toga nastavnik odabire
u kojoj cjelini Zeli dodati novu aktivnost (u pocetnoj, pod Tema 2 ili slicno) kako je vidljivo na
slici 11.
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 Slika 11 - dodavanje aktivnosti uz "omogudi promjene"
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Slika 12 - Popis aktivnosti, prvi dio




Na slici 13 ucrtane su strelice prema €esto koristenim aktivnostima datoteka i zadaca.
Dodavanje aktivnosti datoteka najéesée se koristi kada se Zeli studentima dati neka datoteka
ili mapa. Umjesto mape moze se viSe datoteka komprimirati te ucitati kao jednu datoteku.
Na slici 14 vide se opcije kod odabira aktivnosti datoteke.
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Slika 13 - popis aktivnosti, Zadaca i Datoteka
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Slika 14 - primjer dodavanja datoteke




Odabir datoteke se specificira (slika 15) i odabere se opcija “prenesi datoteku na posluZitelj”.
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Slika 15 - odabir i prijenos neke datoteke



4. Aktivnost Zadaca i uvid u dostavljene zadace

Ukoliko nastavnik Zeli kreirati aktivnost preko koje ée studenti imati moguénosti uditavanja
rezultata te aktivnosti (pisani test, zadaca, seminarski rad,...), a nastavnik ¢e modi istu
vrednovati, najjednostavniji je nacin da se doda aktivnost “zadada”. U nastavku su slikama
objasnjeni koraci dodavanja zadace. Pocetni dio dodavanja ove aktivnosti ukljucuje kao u
prethodnom poglavlju odabir opcije ,,Omoguci promjene”, te odabir unos aktivnosti pod
Zeljenu cjelinu e-kolegija. Nakon toga se dobiva izgled kao na slici 16. Kod zadaée se
obavezno dodaje period kada je ona dostupna (sekcija Dostupnost), tj. do kada studenti
mogu predati materijale.
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Slika 16 - dodavanje zadace

Kada nastavnik Zeli provijeriti tko je predao materijale za zadacu i/ili upisati bodove potrebno
je na naslovnoj stranici kolegija odabrati odredenu zadacu (slika 17) ¢ime se dolazi na
stranicu gdje pisu podaci o predaji (slika 18). Potom korisnik odabire opciju ,,prikaZi/ ocijeni
sve predane zadaée”. Nastavnik moZe odabrati pojedinu zadadu ili odabire pored slike
studenta sve one kojima Zeli preuzeti zadacu (slika 19) te na kraju stranice odabere: preuzeti
sve oznacene zadace”, slika 20. Unos ocjena/bodova dodaje se najbrze kao na slici 22. Tek
nakon $to nastavnik unese sve ocjene u kvadratice (one se zaZute) potrebno je potvrditi unos
ocjena sa tipkom enter ili na dnu stranice opcijom ,,spremi promjene u brzom ocjenjivanju®“.
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Slika 20 - preuzimanje oznacenih zadaca

Ocjenjivanje zadaca se radi tako da se ponovo ponovi postupak sa zadnje 4 slike, u
kvadrati¢e se unesu bodovi ocjene te se u podrucju koje je prikazano slikom 20 odabere
»Spremi sve promjene u brzom ocjenjivanju®.
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5. Kreiranje izvjeStaja online nastave na e-kolegiju

Nastavnik dokumentira aktivnosti na pojedinom e-kolegiju odabirom stavke lzvjestaji te
podstavkom Aktivnost na kolegiju. Pritom se pod Filtriraj odabere period u kojem se Zeli
prikazati odabrani e-kolegij.

Nastavnik osim Aktivnost na kolegiju moze dodatno odabrati i Statistika e-kolegija gdje se
aktivnosti i graficki proikazuju u odabranom periodu.

Za ispis na papir ili u pdf datoteku odabire sa “ctrl”+”p” ili desni klik-Print.
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Slika 21 - Kreiranje izvjestaja
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