
  

 

Pokretanje i korištenje osnovnih funkcionalnosti  
Merlina (Moodle-a) 

 
 
 

1. Logiranje na Merlin te uvid u odabir određenog e - kolegija .......................... 1 

2. Dodavanje obavijesti ...................................................................................... 5 

3. Dodavanje aktivnosti ...................................................................................... 6 

4. Aktivnost Zadaća i uvid u dostavljene zadaće ................................................. 9 

5. Kreiranje izvještaja online nastave na e-kolegiju .......................................... 12 

  



1 

 

1. Logiranje na Merlin te uvid u odabir određenog e - kolegija 
 
Nakon što nastavnik dobije potvrdu da je određeni kolegij otvoren na Merlinu slijedi upute 
za pristup kolegiju: 
 
1. Na web stranici veleri.hr odabere se tab Nastavnici i studenti te gumbić Moodle (Slika 1) 
 

 
Slika 1 - pristup preko veleri na moodle 

 

2. Nastavnik odabire opciju “prijava s AAi@EduHr elektroničkim identitetom”  te se logira sa 
svojim korisničkim podacima (Napomena: koristiti puno AAi@EduHr korisničko ime sa 
@veleri.hr), slike 2 i 3. 
 

 
Slika 2 - Prijava 
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Slika 3 - login 

 

 
3. Nakon logiranja nastavnik može na Pregledu kolegija odabrati željeni kolegij (Slika 4).  
 

 
Slika 4 - pregled e-kolegija 
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Kako bi nastavnik provjerio jesu li svi predviđeni sudionici na e-kolegiju upisani odabire 
opciju prikazanu na slici 5. 
 

 
Slika 5 - pregled sudionika na određenom e-kolegiju 

 

Za kretanje po različitim razinama unutar jednog kolegija ili svih svojih kolegija koristi se 
traka s izbornicima (slika 6). Pritom je kartica Moja naslovnica opcija ako se želi doći na 
pregled svih svojih kolegija. Kartica gdje je naziv kolegija vodi na naslovnu stranicu kolegija. 
 

 
Slika 6 - navigacija na Merlinu 
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Svaki će novi e-kolegij biti unaprijed organiziran kroz 10-ak tema: Tema 1, Tema2….koje 
nastavnik može preimenovati, brisati, kopirati, dodavati stavke (aktivnosti - datoteke, 
zadaće, forume…) koje pripadaju toj temi. Teme mogu biti preimenovane u npr. Ishod 1, 
Ishod 2 ili Predavanja, Vježbe i sl. 
Promijeniti naziv teme možete klikom na olovku kraj naziva (slika 7) koja se pojavljuje nakon 
odabira opcije “omogući promjene” u gornjem desnom kutu.  
 

 
Slika 7 - omogući promjene opcija i promjena naziva teme 

 

 
Slika 8 - preimenovanje teme 

 

Nakon upisivanja naziva teme potvrdite ga tipkom Enter (slika 8). 
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2. Dodavanje obavijesti 
 
Obavijesti dodane u okviru nekog kolegija vidljive su svim sudionicima na kolegiju (svi 
sudionici dobivaju putem elektronske pošte notifikaciju za objavljenu obavijest). Za 
dodavanje obavijesti potrebno je odabrati opciju “Dodaj novu temu” kako je prikazano na 
slici 9.  
 

 
Slika 9 - dodavanje nove obavijesti 

 
Kod kreiranja nove obavijesti potrebno je obvezno popuniti naslov i sadržaj obavijesti. 
Također se preporuča odabrati opciju “pošalji odmah e-poštom” kako bi studenti što prije 
bili obaviješteni (slika 10), inače elektronička pošta s obavijestima dolazi jednom dnevno, 
oko 17 sati. 

 
Slika 10 - Slanje obavijesti 
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3. Dodavanje aktivnosti 
 
Na e-kolegiju postoje dva načina rada: odabiru se klikom na gumbiće “omogući promjene” ili 
“onemogući promjene”. Korištenje načina “omogući promjene” preporuča se samo prilikom 
potrebe uređivanja strukture e-kolegija i dodavanja novih aktivnosti (datoteke, zadaće, 
foruma i sl). Kada je nastavnik završio sa uređivanjem odabire se “onemogući promjene”. U 
nastavku je prikazano koje sve aktivnosti nudi Merlin, te detaljnije kako koristiti nekoliko 
najčešćih aktivnosti poput datoteke i zadaće. Na slici 11 prikazan je izgled kolegija nakon 
odabira opcije “Omogući promjene” u gornjem desnom kutu. Nakon toga nastavnik odabire 
u kojoj cjelini želi dodati novu aktivnost (u početnoj, pod Tema 2 ili slično) kako je vidljivo na 
slici 11. 
 

 
Slika 11 - dodavanje aktivnosti uz "omogući promjene" 

 

 
Slika 12 - Popis aktivnosti, prvi dio 
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Na slici 13 ucrtane su strelice prema često korištenim aktivnostima datoteka i zadaća. 
Dodavanje aktivnosti datoteka najčešće se koristi kada se želi studentima dati neka datoteka 
ili mapa. Umjesto mape može se više datoteka komprimirati te učitati kao jednu datoteku. 
Na slici 14 vide se opcije kod odabira aktivnosti datoteke. 
 
 

 
Slika 13 - popis aktivnosti, Zadaća i Datoteka 

 
Slika 14 - primjer dodavanja datoteke 
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Odabir datoteke se specificira (slika 15) i odabere se opcija “prenesi datoteku na poslužitelj”. 
 

 
Slika 15 - odabir i prijenos neke datoteke 
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4. Aktivnost Zadaća i uvid u dostavljene zadaće 
 
Ukoliko nastavnik želi kreirati aktivnost preko koje će studenti imati mogućnosti učitavanja 
rezultata te aktivnosti (pisani test, zadaća, seminarski rad,…), a nastavnik će moći istu 
vrednovati, najjednostavniji je način da se doda aktivnost “zadaća”. U nastavku su slikama 
objašnjeni koraci dodavanja zadaće. Početni dio dodavanja ove aktivnosti uključuje kao u 
prethodnom poglavlju odabir opcije „Omogući promjene“, te odabir unos aktivnosti pod 
željenu cjelinu e-kolegija. Nakon toga se dobiva izgled kao na slici 16. Kod zadaće se 
obavezno dodaje period kada je ona dostupna (sekcija Dostupnost), tj. do kada studenti 
mogu predati materijale. 
 

 
Slika 16 - dodavanje zadaće 

 

Kada nastavnik želi provjeriti tko je predao materijale za zadaću i/ili upisati bodove potrebno 
je na naslovnoj stranici kolegija odabrati određenu zadaću (slika 17) čime se dolazi na 
stranicu gdje pišu podaci o predaji (slika 18). Potom korisnik odabire opciju „prikaži/ ocijeni 
sve predane zadaće“. Nastavnik može odabrati pojedinu zadaću ili odabire pored slike 
studenta sve one kojima želi preuzeti zadaću (slika 19) te na kraju stranice odabere: preuzeti 
sve označene zadaće“, slika 20. Unos ocjena/bodova dodaje se najbrže kao na slici 22. Tek 
nakon što nastavnik unese sve ocjene u kvadratiće (one se zažute) potrebno je potvrditi unos 
ocjena sa tipkom enter ili na dnu stranice opcijom „spremi promjene u brzom ocjenjivanju“. 
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Slika 17 - Odabir određene zadaće 

 

 
Slika 18 – Podaci o predaji 
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Slika 19 - Odabir jedne ili više zadaća 

 

 
Slika 20 - preuzimanje označenih zadaća 

 

Ocjenjivanje zadaća se radi tako da se ponovo ponovi postupak sa zadnje 4 slike, u 
kvadratiće se unesu bodovi ocjene te se u području koje je prikazano slikom 20 odabere 
„spremi sve promjene u brzom ocjenjivanju“. 
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5. Kreiranje izvještaja online nastave na e-kolegiju 
 
Nastavnik dokumentira aktivnosti na pojedinom e-kolegiju odabirom stavke Izvještaji te 
podstavkom Aktivnost na kolegiju. Pritom se pod Filtriraj odabere period u kojem se želi 
prikazati odabrani e-kolegij.  
 
Nastavnik osim  Aktivnost na kolegiju može dodatno odabrati i Statistika e-kolegija gdje se 
aktivnosti i grafički proikazuju u odabranom periodu. 
 
Za ispis na papir ili u pdf datoteku odabire sa “ctrl”+”p” ili desni klik-Print.  
 
 

 
 

Slika 21 - Kreiranje izvještaja 

 


