UPUTE ZA UNOS OCJENA U STUDIS

Po zavrSetku nastave, a najkasnije do 1. veljace poslati cijelu excel tablicu kontinuirano pracenje
Studentskoj referadi na e-mail evidencija@uveleri.hr.

U excel tablicu kontinuirano praéenje, stupac ,Napomena“, kod izvanrednih studenata koji su
pristupili kontinuiranom pracenju, a nisu polozili sve ishode ili stekli uvjet izlaska na parcijalni ispit,
upisati ocjenu ,nedovoljan (1)“.

Za te izvanredne studente ¢e u excel tablici u stupcu ,Kolegij ukupno” biti upisano 0,00, u stupcu
,Broj ishoda za parcijalni ispit ,,Ne“, a u stupcu ,aktivan” ¢e pisati ,,DA“.

Slika 1: Stupac ,,Napomena“
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Na temelju podataka iz tablice, Studenska referada ce izvanredne studente koji su neuspjesno
pristupili kontinuiranom pracenju, prijaviti na 1. ispitni rok i unijeti ocjenu nedovoljan.

Ako nastavnik Zeli da Studentska referada unese ostvarene rezultate kontinuiranog pracenja (za
studente koji su polofZili sve ishode ucenja kroz kontinuirano praéenje) u tekstu e-maila potrebno je
navesti napomenu: ,,Molim unos ostvarenih ocjena kroz kontinuirano praéenje.”

Nastavnik je obvezan izvrsiti provjeru to¢nosti unesenih podataka.

Najkasnije tri dana prije termina ispitnog roka, u StudIS-u dodijeliti studentima dozvole izlaska na
ispit na sljededi nacin:

a. Redoviti studenti- U praceniju filtrirati redovite studente (slika 2), odabrati redovite studente
(kliknuti na kudice prikazane na slici 3) koji su stekli uvjete za izlazak na parcijalni ispit te
kliknuti opciju ,,dozvoliti ozna¢enima“” ¢ime se studentima otvara moguénost prijave ispita.
Pri odabiru studenata treba voditi racuna da je redovitim studentima uvjet za izlazak na
parcijalni ispit 70 % prisutnosti na nastavi (osim ako nastavnik, sukladno Pravilniku, ne
procijeni da moze izaci). Studenti koji su polozili dovoljan broj ishoda ucenja za izlazak na
parcijalni ispit su u Tablici kontinuiranog pracenja (list Analitike nastave) u stupcu ,,Broj
ishoda za parcijalni ispit” zeleni, odnosno imaju upisan neki broj (slika 4) .

Slika 2: Filtriranje redovitih studenata
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Slika 3: Dodjeljivanje dozvole izlaska na ispit

Broj Dozvoljeno Polozen
IMEAG ¥ Studij | Status - ; i
upisa Zovini = Popravni | Zavréni  lspit | Zavrsni
Preddiplomski strucni studij Telematika
1 2427000030/18 70 ' 1| @ 0,00 0,00
2 |0 2427000006/18 70 R 1 v 0,00 0,00
s |0 2427000021/18 70 R 1 v 0,00, 0,00
4. 2427000004/18 70 1 1 vl 0,00 0,00
s. (O 2427000018/18 70 R 1 [/ 0,00, 0,00
s O 2427000027/18 70 R 1 v 0,00 0,00
i aezovooozns | 70 | R | 1| W 000 000
s O 2427000013/18 70 [y 1 v 0,00 0,00
s O 2427000020/18 70 R 1™ 0,00 0,00
1.0 2427000005/18 70 R 1 v 0,00 0,00
u (g 2427000028/17 70 R 2 v 0,00 0,00
20 ] 2427000016/18 70 [y f v 0,00 0,00
5.0 2427000008/18 70 R 1 v 0,00 0,00
w0 | 2427000037/18 70 1 1 v 0,00 0,00
15 |0 2427000038/18 70 1 1™ 0,00 [ 0,00
16. [0 2427000002/16 70 i 3 v 0,00 0,00
7. |0 2427000018/17 70 0 2 7 0,00 0,00
)¢ 2427000032/18 70 1 1 v 0,00 0,00
1.0 2427000010/17 70 R 7| ® 0,00 0,00
20. |0 2427000009/18 70 R 1 v 0,00 0,00
21 |0 2427000007/18 70 R it [ 0,00 L 0,00
22 |00 2427000039/17 70 R 1 v 0,00 0,00
2. |0 2427000025/18 70 R 1 ¥ 0,00 0,00
2. |0 2427000022/18 70 R 1 v 0,00 0,00
25 |00 2427000009/17 70 R 1 [t 0,00 000
26. [0 2427000011/18 70 R 1 v 0,00/ C 0,00
27. [0 2427000026/18 70 R 1 Vi 0,00 [ 0,00
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Slika 4: Popis studenata koji su polozili 50% ili vise ishoda
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b.

Izvanredni studenti - U pracenju studenata filtrirati izvanredne studente (isti princip kao i za
redovite — slika 2), odabrati sve izvanredne studente (kliknuti na kuéicu prikazanu na slici 5)
te kliknuti opciju ,,dozvoliti oznacenima“ ¢ime se studentima otvara mogucénost prijave ispita.
Navedeno je potrebno napraviti sukladno novom Pravilniku o ocjenjivanju prema kojemu svi
izvanredni studenti imaju pravo izlaska na cjeloviti ispit uz uvjet da su ispunili obvezu koja je
eventualno propisana silabusom (s time da oni koji su neuspjesno pristupili kontinuiranom
pracenju biljeZe ocjenu nedovoljan (1) na prvom ispitnom roku).



4. Nakon odrZzanog ispitnog roka rezultate za pojedinacne ishode unijeti u tablicu kontinuiranog praéenja,
a u ispitni rok unijeti konacnu ocjenu (sukladno postupku opisanom u nastavku). Nemojte na ispit

Slika 5: Odabir svih izvanrednih studenata
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primati studente koji isti nisu prijavili jer im onda ne moZete upisati ocjenu pa se stvaraju problemi

kod upisa u viSe godine.

Po zavrsetku ispitnih rokova, a najkasnije do 15. oZujka predati potpisanu excel tablicu kontinuirano

pracenje Studentskoj referadi (za arhivu) i zakljucati ispitni rok (postupak opisan u nastavku —

»Zaklju€avanje ispitnog roka“).

Kolegij: 674 - LOGISTIKA




UNOS OCJENA

Skala za dodjeljivanje ocjena

Usvojenost ishoda uéenja Broj¢ana ocjena ECTS ocjena
kolegija (u %)

90,00 - 100,00 |zvrstan (5) A
75,00 — 89,99 Vrlo dobar (4) B
60,00 — 74,99 Dobar (3) C
50,00 — 59,99 Dovoljan (2) D

0,00 — 49,99 Nedovoljan (1) &

1. U StudIS-u kliknuti na ,,Ispitni rokovi“

5

- - 4 "
Studiji i studenti Ispitni rokovi Osobni podaci Obavijesti Pracenje studenata Sati rada (nastava

Dobro dosli na stranice StudIS Weba!

StudIS Web je web aplikadija namijenjena profesorima i studentima radi brze i efikasnije objave inforr

2. Odabrati studij i mjesec (npr. ,2“)

i @

Glavna | Studenti |_| Pismeni dio |
Nl

= . vl

® UNOS ISPITNOG ROKA |

Termin ispita Usmeni Zakljucan Dosje Kolegij

3. Kliknuti na redak koji se odnosi na rok u koji Zelimo unijeti ocjene (redak ¢e poZutjeti) te kliknuti na
,Studenti”.

Studiji | studenti Ispitni rokovi 0Osobni podaci Obavijesti Pracenje studenata Sati rada (nastava)

e
ﬁ @ & ISPITNI ROKOVI
Glavn Studenti ismeni dio
WS —
MI Preddiplomski struéni studij Telematika v m

Termin ispita Usmeni Zaklju€an Dosje  Kolegij

. |04.02.20 - 16:30 - 309 | = LOGISTIKA U PROMETU Cjeloviti i parcijalni
. |18.02.20 - 16:30 - 309 O O LOGISTIKA U PROMETU Cjeloviti i parcijalni




4. Kliknuti na ,,ocjene”

Glavna | Studenti | Pismeni dio |

Student:

Nije pristupio:
Pismeni dio - bodova:
Postotak ocjene:
Konacna ocjena:
Ocjena (slovom): { e

Datum polaganja ispita:

Komisijski ispit: .

Clan komisije:

Biljeska:

6. Postupak ponoviti za svakog studenta.



ZAKLJUCAVANIJE ISPITNOG ROKA

1. U StudIS-u kliknuti na ,,Ispitni rokovi“

S
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Studiji i studenti | Ispitni rokovi = Osobnipodaci | Obavijesti | Pracenje studenata | Sati rada (nastava

Dobro dosli na stranice StudIS Weba!

StudIS Web je web i jen;e profesorima i radi brze i ije objave inforr

2. Odabrati studij i mjesec (npr. ,2“)

A @
Glavna | Studenti ” Pismeni dio |
Z
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* UNOS ISPITNOG ROKA |

Termin ispita Usmeni Zakljucan Dosje Kolegij

3. Kliknuti na , klju¢”

Glavaa | Studeati | Pismeni dio |

Preddiplomsly strué stud Telematia BN - Tl et ]

Zadinji rok

Zakljutan asfe Godina / Status aro] peijatienih - s en AKCDE
2o peilovu 20 odjava

4. Kliknuti na ,Ispitni rok je zaklju¢an” te potvrditi.

*{ ISPITNIROK - IZMJENA ;

Sifra ispita:
Za studij*: '_
oSty provEn]
Datum za praktini: .
L
[
[ |

sSat za praktiéni:




