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ODJEL / ODJELJAK:________________________________________________________________


UREDU DEKANA
- ovdje -

ZAHTJEV ZA SLUŽBENO PUTOVANJE

Podnositelj zahtjeva:________________________________________________________________
             (ime i prezime zaposlenika)

Grad / mjesto iz kojeg zaposlenik kreće na službeno putovanje:______________________________

Mjesto i država u koju zaposlenik putuje:________________________________________________

Datum odlaska na put:_____________________   Datum dolaska sa puta:_____________________

Svrha putovanja:___________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Prijevozno sredstvo u odlasku :________________________________________________________
(Ukoliko se putuje automobilom, navesti i registarsku oznaku)

Prijevozno sredstvo u dolasku: ________________________________________________________
(Ukoliko se putuje automobilom, navesti i registarsku oznaku)

Ako se putuje privatnim vozilom u službene svrhe, izjavljujem da je vozilo tehnički ispravno i osigurano te da ću automobil koristiti isključivo za potrebe posla na relaciji (području) navedenoj u ovom Zahtjevu.

Planirani izdaci: 					Predloženi izvor financiranja:

a) prijevoz					a) sredstva Veleučilišta

b) smještaj					b) projekt _________________________
									  (naziv projekta)
	c) dnevnice 					_________________________________

	d) kotizacija					c) ostali izvori

Datum podnošenja zahtjeva:______________


_____________________________________
              Potpis podnositelja zahtjeva


_____________________________________              _____________________________
     Potpis osobe koja je zahtjev odobrila 			       Potpis dekana
  (pročelnik / voditelj / voditelj projekta )	                                 ili osobe koju je dekan ovlastio


* Nakon povratka sa službenog putovanja zaposlenik je obavezan u roku od 7 radnih dana dostaviti u Ured dekana točno i potpuno ispunjen Putni račun koji se nalazi na obrascu Putnog naloga.
**  ukoliko se putuje radi sudjelovanja na seminaru, tečaju, stručnom skupu, konferenciji i sl .uz zahtjev obavezno priložiti program seminara, tečaja, stručnog skupa, konferencije i sl. 
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