ﬁ I o COLLEGIUM FLUMINENSE
UNIVERSITY OF APPLIED
\ veleri VELEUCILISTE U RIJECI NYECLIT R AV

VELEUCILISTE U RIJECI
SUSTAV ZA REZERVACIJU DVORANA
KORISNICKE UPUTE

1. Osnovne informacije

Aplikacija Sustav za rezervaciju dvorana nastavnicima pruza uvid u dostupnost
slobodnih termina u dvoranama Veleucilista u Rijeci. Sustav se nalazi na adresi
https://raspored.veleri.hr/

Za pristup aplikaciji moze se Koristiti bilo koji web-preglednik (Chrome, Opera, Firefox,
Safari). U slu€aju koriStenja Microsoft Edge preglednika neke funkcionalnosti aplikacije
nece biti dostupne, a moguce su i pogreSke u prikazu stranice, pa je preporuka koristiti
drugi preglednik.

Osnovne moguénosti aplikacije za rezervaciju dvorana su:

- pregled slobodnih i rezerviranih dvorana,

- trazenje slobodne dvorane u Zeljenom terminu.

Aplikacija poznaje 4 razli€ite razine pristupa:

- Administrator sustava (informaticki odjeljak koji moze mijenjati postavke sustava),

- Administrator ustanove (koordinator za nastavu koji odobrava, mijenja ili briSe
rezervacije, odnosno vrsi nadzor nad zatrazenim rezervacijama),

- Korisnik (osoba koja ima pravo zatraZiti rezervaciju u skladu s dostupnosti dvorana i
studijske grupe),

- Neautorizirani korisnik (osoba koja ima pravo pregleda postojec¢ih rezervacija, ali
nema pravo bilo kojeg drugog pristupa).
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2. Prijava
Prijava se vrsi klikom na gumb Prijava u gornjem desnom kutu zaslona, putem sustava
AAI@EduHr.
Unesite AAI@EduHr podatke

- Za ,Username“ se wunosi vaSsa AAI@EduHr Kkorisnicko ime (npr.
korisnik@veleri.hr)

- Za ,Password” se unosi vasa lozinka od AAI@EduHr

- Kada ste unijeli sve podatke, kliknite na ,Login®

& S @FAUHr

Authe nd Authorisation Infrastruct
Science and Higher Education in Republic of Croatia

USERNAME

a korisniéko ime@veleri.hr

PASSWORD

ﬁ Unesite Vasu AAI@Edu.Hr o
lozinku
LOGIN
Help

- Nakon uspjesne prijave, bit éete preusmjereni na pocetnu stranicu rasporeda.

Prijavom u aplikaciju nastavnici mogu zatraziti rezervaciju zeljene dvorane (npr. radi
nadoknade nastave, dodatnih termina kolokvija, organizacije sastanaka i dr.).
Administrator (koordinator za nastavu) ¢e na dnevnoj bazi pregledavati i odobravati
zahtjeve.

NAPOMENA: ;
POTREBNO JE UPISIVATI KORISNICKO IME, DOMENU @VELERI.HR - KAO |
LOZINKU.
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3. Postupak rezerviranja dvorana

1. Na prikazu kalendara (desno) odabrati mjesec Zeljene rezervacije.

NAPOMENA:

KLIKANJE POKAZIVACEM NA MJESEC KOJI SE NALAZI NA DESNOJ STRANI
KALENDAR SE MIJENJA ZA MJESEC UNAPRIJED, A KLIKANJE POKAZIVACEM
NA MJESEC KOJI SE NALAZI NA LIJEVOJ STRANI, KALENDAR SE MIJENJA ZA
MJESEC UNATRAG.
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2. Na prikazu kalendara (unutar odabranog mjeseca) odabrati datum Zeljene
rezervacije.

3. Pogled prikazuje trenutni odabrani datum, trenutno odabranu lokaciju, kao i
navigaciju: tjedan prije, dan prije, danas, dan poslije, tjedan iza.
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4. Na sredini zaslona otvorit ¢e se tablica ,Dnevni pregled “ gdje su u stupcima upisani
brojevi dvorana (u zagradi je naveden broj mjesta u dvorani), a u redcima vrijeme.
Odabrati dvoranu i slobodan termin te popuniti trazena polja (u novom prozoru):

- Naziv kolegija

(AKO SE KORISTE KRATICE, NAPISATIONU IZKOJE JE RAZVIDNO O KOJEMU
KOLEGIJU SE RADI)

- Nastavnik (prezime, ime),

- Pocetak (datum i vrijeme u kojemu zapocinje rezervacija),

- ZavrSetak (datum jednak pocetnome i vrijieme u kojemu zavrSava rezervacija),
- Dvorane (odabrana dvorana),

- Studij (odabrati studij za koji se planira zatraziti rezervacija).

! Za kraj provijeriti unesene podatke te kliknuti Spremi.

Nakon izvr§ene rezervacije pojavit ¢e se simbol upitnika (?) kao znak da je rezervacija
na ¢ekanju, a nakon odobrenja koordinatora za nastavu znak ¢ée nestati i rezervacija
¢e biti uvrStena u raspored dvorane.

Koordinatori ¢ée obavijestiti osobu koja je zatrazila rezervaciju o statusu
rezervacije.
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